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-خريد كتابهاي رفرنس به روز برای استفاده اساتيد محترم و دانشجويان

-انجام عملیات مربوط به خدمات فني كتابها و ورود آنها به نرم افزار آذرسا

-امانت منابع اطلاعاتی مورد نیاز مراجعین طبق ضوابط و پیگیری بازگشت به موقع آن

-تهیه بنر قوانین و مقررات استفاده از کتابخانه

-ثبت اثر انگشت دانشجویان برای رعایت قوانین ورود به کتابخانه

-ساماندهی کمدهای کتابخانه با همكاري حراست محترم مركز

-قفسه خوانی و وجین کتابهاي قديمي و ورود كتابهاي مذكور به مخزن وجين در نرم افزار آذرسا

-ساماندهي شماره صندلي دانشجويان جهت كنترل و شناسايي بهتر آنها

زيباسازي فضاي كتابخانه با رنگ آميزي ديوارها، تعمير خرابي ديوارهاي سالن، پاكسازي سراميكها و شستن

فرشهاي سالن

-

-شناسايي اموال اسقاطي و همكاري با امين اموال جهت ساماندهي آنها

-پاسخگویی به سوالات مرجع در بخش مخزن

-استفاده از نرم افزار آذرسا جهت اشتراک منابع اطلاعاتی و کتابشناختی

-تسویه حساب کادر بازنشسته، انتقالی و دانشجویان فارغ التحصیل ونیروی طرحی

-ارائه خدمات کتابخانه به اساتید و دانشجویان روز جمعه و ایام تعطیل

-راهنمایی مراجعین بخش اینترنت در زمینه سرچ مقاله و پایاننامه
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