
مسئول واحد ترخیص

واحد ترخیص

آقای مقصود قاسمی
سرپر
ست
واحد

شرح وظایف مسئول ترخیص
جمع آوری اسناد بستری از بخش های مربوطه به صورت روزانه -

بررسی پرونده های بستری و اقدام به منظور ممانعت از حادث شدن کسورات -

هماهنگی با بخش ها و کارشناسان بیمه جهت به حداقل رسیدن کسورات -

تکمیل نواقصات پرونده ها و تبدیل خدمات ارائه شده در قالب صورتحساب -

گزارش صورتحساب به اداره درآمد مرکز جهت ارسال به سازمان های بیمه گر -

ارسال پرونده ها به بیمه ها بصورت الکترونیکی -

تحویل پرونده به واحد بایگانی -

اسکن وبارگزاری پرونده ها وارسال به کارتابل بیمه ها -
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