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خلیل کاظم زاده رئیس امور
مالی

رئوس وظایف رییس امور مالی
سرپرستی و نظارت بر اجرای کامل روشها ، سیستمها وخط مشی های مالی بیمارستان -

ارائه گزارشات تحلیلی مورد نیاز مدیریت -

کنترل و تایید کلیه اسناد حسابداری صادره -

کنترل وضعیت نقدینگی مرکز و اتخاذ و پیگیری ترتیبات لازم جهت اخذ اعتبارات از دانشگاه -

پیگیری وصول مطالبات بیمه های طرف قرارداد از طریق مسئول درآمد بیمارستان -

نظارت بر ثبت و نگهداری مناسب دفاتر قانونی و تهیه تراز آزمایشی ماهیانه -

نظارت بر اجرای صحیح مقررات و دستورالعمل ها و روشهای مصوب آیین نامه مالی معاملاتی دانشگاه -

شرح وظایف
بررسی و تایید اسناد حسابداری و ارائه تراز آزمایشی ماهانه -

بررسی و تایید کلیه پرداخت ها با توجه به آیین نامه ها و مجوزهای مربوطه -

نظارت بر بستن حسابهای پایان سال -

همکاری با معاون مدیر مالی به منظور تهیه اطلاعات و گزارشات مالی -

-اتخاذ ترتیبات لازم جهت تهیه صورتها و اطلاعات مورد لزوم حسابرسان و بازرسان قانونی وجوابگویی به آنان
نظارت مستمر بر نحوه عمل هریک از کارکنان واحد حسابداری و حصول اطمبنان نسبت به صحت انجام
امور بر اساس شرح وظایف تعیین شده

-

پیشنهاد کلاسهای آموزشی به منظور آموزش کارکنان امور مالی -

اتخاذ ترتیبات مقتضی جهت پرداخت به موقع تعهدات مرکز با مدنظر قراردادن اعتبارات دریافتی از دانشگاه -

همکاری و تشریک مساعی با مدیریت امورمالی در جهت بهبود روشها و سیستم های مالی -

پیشنهاد ایجاد ، حذف یا تغییر در حسابهای مالی یا سرفصل های مرتبط به مدیر امور مالی -

نظارت بر نگهداری مناسب اسناد ، دفاتر و مدارک و پرونده های مالی -
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