
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 تهیه پوشه یا زونکن

 تحویل گرفتن مدارك از کارگزینی

 مرتب کردن مدارك وقرار دادن درپرونده

 نوشتن شماره و نام روي جلد پرونده

 بایگانی پرونده در کمدها


